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		Entrée en vigueur : mars 2023


FORMULAIRE POUR LE DEPÔT D’UNE DEMANDE D’ADMISSION

Documents de références
Le présent formulaire se fonde sur les critères d’admission et d’exclusion des membres ainsi que sur les règlements et directives de Latitude 21. Il accompagne toute demande émanant d’une organisation souhaitant adhérer à Latitude 21. 
Avant de remplir le présent formulaire, les organisations sont ainsi priées de prendre connaissance des documents suivants (disponibles sur la page Devenir membre du site internet de Latitude 21) :
· Critères d’admission et d’exclusion des membres
· Statuts de Latitude 21
· Directives de gestion financière à l’attention des organisations membres
· Code de conduite pour les partenaires contractuels du DFAE
· Processus d’admission et d’études des projets

Procédure d’admission
1) L’organisation adresse au Conseil de Latitude 21, par l’intermédiaire du secrétariat, une demande d’adhésion motivée ainsi qu’un dossier complet de candidature.
2) Le Conseil de Latitude 21 décide de l’entrée en matière ou de la non entrée en matière sur la demande d’admission. En cas d’entrée en matière, le Conseil de Latitude 21 désigne deux de ses membres chargé∙es d’instruire le dossier de candidature notamment par un entretien avec les instances dirigeantes de l’organisation candidate.
3) Le Conseil émet un préavis sur la candidature sur la base du dossier de candidature. Dans son préavis, le Conseil peut déterminer des conditions d’admission ainsi qu’un délai de conformité.
4) L‘Assemblée générale de Latitude 21 se prononce sur l’admission de l’organisation candidate.

Transmission du dossier de candidature
Le formulaire dûment rempli est à transmettre, accompagné des justificatifs requis, au secrétariat de Latitude 21, par courrier électronique uniquement à l’adresse info@latitude21.ch. 





	1. INFORMATIONS ADMINISTRATIVES DE L’ORGANISATION

	1.1. L’ORGANISATION

	Nom de l’organisation
	

	Statut juridique de l’organisation (association, fondation, section)
	

	Date de création
	

	Siège / adresse postale
	

	Adresse électronique
	

	Budget annuel
	

	L’organisation est-elle inscrite auprès du registre du commerce ? 
	

	L’organisation a-t-elle perçu, ou perçoit-elle des fonds d’origine publique ? Si oui, veuillez préciser
	

	L’organisation fait-elle partie d’une autre fédération cantonale ou d’une autre organisation faîtière ? Si oui, veuillez préciser
	

	Nombre de bénévoles et/ou de salariées
	

	Site Internet
	

	Numéro IBAN
	

	L’organisation dispose-t-elle d’un Système de contrôle interne (SCI) ?
	

	L’organisation dispose-t-elle d’une politique de lutte contre les abus et les comportement sexuels répréhensibles ?
	

	1.2. RESPONSABLE DE L’ORGANISATION (PERSONNE DE CONTACT)

	Prénom et nom
	

	Fonction au sein de l’organisation
	

	Adresse postale
	

	Adresse électronique
	

	Téléphone
	






	2. ACTIVITES DE L’ORGANISATION

	2.1. DANS LES PAYS D’INTERVENTION

	Buts de l’organisation
	

	Secteurs d’activités
	

	Description succincte du/des projets
	

	Pays, régions
	

	Bénéficiaires
	

	Partenaires locaux
	

	2.2. EN SUISSE

	Description succincte des activités d’information et de sensibilisation de la population neuchâteloise
	

	3. CRITÈRES PRÉALABLES
	
OUI
	
NON
	Laisser champ libre

	Depuis au moins deux ans, l’organisation candidate coopère activement dans un ou plusieurs pays en développement pour promouvoir un partenariat fondé sur la justice, la dignité humaine, le respect des cultures, de la diversité religieuse et de l’environnement (article 1.1 des critères).
	
	
	

	Depuis au moins deux ans, l’organisation candidate dispose d’un ancrage significatif dans la population neuchâteloise et se consacre à l'information et à la sensibilisation du public sur les questions Nord Sud (article 1.2 des critères).
	
	
	

	L’organisation candidate s’engage à exécuter elle-même les projets qu’elle présente, en collaboration directe avec la ou les organisations partenaires locales dans le pays d’intervention (article 1.3 des critères).
	
	
	

	L’organisation candidate est en mesure de démontrer ses compétences dans ses domaines d’activité et s’engage à suivre les formations spécifiques qui seront proposées par Latitude 21 (article 1.4 des critères).
	
	
	

	L’organisation candidate est en mesure de justifier d’une vie associative réelle, ses instances sont choisies par ses membres et soumises à leur contrôle. Elle dispose de membres actifs dans le canton de Neuchâtel (article 1.5 des critères).
	
	
	

	L’organisation candidate dispose d’une comptabilité claire, détaillée et contrôlée par un organe indépendant de sa direction (article 1.6 des critères).
	
	
	



	APPRECIATIONS COMPLEMENTAIRES
	

	A compléter par Latitude 21
	





	4. 
DOCUMENTS OBLIGATOIRES A REMETTRE AVEC LA DEMANDE

	· Demande d’adhésion motivée
· Statuts de l’organisation
· Rapports d’activités des deux dernières années
· Procès-verbaux des deux dernières Assemblées générales
· Comptes des deux exercices précédents (compte de résultat, bilan, annexe aux comptes) avec mention précise des montants attribués à un ou plusieurs projets relevant de son activité et décomptes vérifiés par un organe indépendant
· Liste des membres du comité (noms et adresses)
· Organigramme de l’organisation
· Une déclaration dans laquelle l’organisation s’engage à :
· adhérer sans réserves aux statuts et aux règles de fonctionnement de Latitude 21
· remettre les documents et rapports requis par Latitude 21
· respecter le Code de conduite pour les partenaires contractuels du DFAE
· ne pas faire de recherche de fonds auprès collectivités publiques du canton de Neuchâtel
· [bookmark: _GoBack]Une fiche synthétique de présentation du ou des projets de l’organisation
· Attestation signée d’existence d’un Système de contrôle interne (SCI) – selon modèle fourni

Autre documentation à transmettre si disponible (non obligatoire)

· Programme stratégique ou d’activités
· Politique genre
· Politique de lutte contre les abus et sur les comportements sexuels répréhensibles
· Mesures anti-corruption
· Prospectus / brochures




	5. L’ORGANISATION CONFIRME (cocher ce qui convient)

	· avoir pris connaissance des critères d’admission des membres et déposer une demande conforme à ces critères (voir rubrique n.3). 
· avoir communiqué des informations complètes et véridiques.
· avoir pris connaissance que la qualité de membre de Latitude 21 ne garantit pas l’accès à des financements, ces derniers faisant l’objet de demandes de contribution spécifiques.



	6. COMMENTAIRES ET REMARQUES

	

	Lieu et date
	

	Prénom, nom et signature
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